INKLUZIO

Podpora pro back office
a administrativu

DPP - 16 hodin tydné - Brno - nastup zafi az fijen 2026

KDO JSME

INKLUZIO. Jsme startup a specializujeme se na verejnou spravu. Vyvijime vlastni digitalni nastroj,
ktery organizacim verejné spravy pomaha budovat férové prostredi, kde se lidem dobfre pracuje.
Kromé toho nabizime i audity, konzultace a workshopy zamérené na férovost a kvalitni pracovni
prostredi. Véfime, Ze misto, kde se lidem dobfre pracuje, nevznika nahodou. Da se zméfit, navrhnout
a vybudovat.

Prihlaste se, pokud chcete délat ve firmé se
spoleCenskym dopadem a hledate prdci, ve

KOHO HLEDAME které rychle pfevezmete redinou zodpovédnost.

Peclivého a proaktivniho ¢lovéka,

ktery dotahuje véci do konce, ma organizacni
dovednosti a bavi ho poradek v dokumentech. Praxe neni nutna, vSechno vas naucime.
Prace je vhodna pfi studiu, rodicovstvi, Castecném dlchodu i vedle jiného Gvazku.

CO BUDETE DELAT

* Spravovat projektovou dokumentaci (podklady pro zpravy o realizaci a zadosti o platbu) a
doplriovat projektové Gdaje, napriklad indikatory

e Podporovat organizaci eventii: komunikovat s komunitni manazerkou*manazerem pfi
pripravé akci, s realizacnim tymem pfi organizaci workshopU nebo s advokacnim tymem pfi jeho
akcich, komunikovat ohledné potreb Ucastnic a Ucastnik(, zajistovat cateringy a event logistiku

 Starat se o chod kancelare a podle potfeby asistovat tam, kde zrovna néco chybi, od
zasobovani a drobné organizace az po podporu kolegyn a kolegti s tim, co zrovna resi

e Postupné prebirat dalsi Gkoly podle toho, co vas bude bavit

CO FjRO TUTO PRACI OPRAVDU CO JE VYHODOU
POTREBUJETE e Povédomi o projektovém fizeni ¢i dotacnich
e Peclivost, komunikativnost a orientaci na detail projektech
e Ochotu ptat se, kdyZ si nejste jisti e Zkusenost s organizaci event(
e Dostupnost 16 hodin tydné, prevazné v nasi e Zaklady tGcetnictvi (Pohoda)
kancelafiv Brné e Anglictina (mezinarodni projekty)

e Velmi dobrou Cestinu a zakladni praci s Excelem
e Diskrétnost: budete pracovat i s citlivymi udaji

(NDA podepiseme spolecné) Nespliujete vSechno? Ozvéte se i tak, hleddme

hlavné spolehlivost, komunikativnost a chut se ucit.




NABIZIME

e Tym s vysokou mirou autonomie, kde se vase napady skutecné realizuiji.
* Kolektiv, ktery vas podrzi. Zaskoleni a praci po boku zkusenych kolegyn, na zac¢atku na nic

nebudete sami.

e Naucite se u nas, jak funguje startup, jak se administruji projekty OPZ+ nebo jak zorganizovat

akci pro desitky lidi.

* Dostanete na starost Gkoly, na kterych bude realné zalezZet.
e Flexibilni pracovni podminky - cekame, Ze budete chodit do kancelare, ale jak a kdy se spolu

domluvime.

e DPP, transparentni odména 180 K¢/hod (max 12 000 KE mésicné)

¢ Dlouhodobou spolupraci
e nastup od zari/Fijna 2026

JAK SE PRIHLASIT JAK PROBIHA VYBEROVE RIZENI

e PoSlete CV a par vét o sobé (klidné
hlasovkou ¢i videem) na .
katarina@inkluzio.cz

e Motivacni dopis nevyZadujeme.

NAPISTE NAM .

PRIZPUSOBENI

Prihlasky pfijimame do 31. 7. 2026.

KdyZ se nam vase prihlaska bude libit, do 7. 8.
2026 vam zavolame a kratce se o praci
pobavime.

Zadame vam kratky ukol, na ktery budete mit
priblizné tyden

S uzsim vybérem kandidati a kandidatek se
setkame osobné 17. - 20.8.2026 (pfiblizné na 30-
40 minut).

Rozhodnuti se dozvite do tydne od pohovoru,
zpétnou vazbu vam rady poskytneme.

E514E

www.inkluzio.cz

Potrebujete k férové Ucasti ve vybérovém fizeni cokoli prizplsobit (online format, tlumoceni,
doprovod)? Napiste nam, zaridime. Vitame prihlasky vSech lidi bez ohledu na vék, pdvod, zdravotni
postiZeni, rodiCovstvi, genderovou identitu nebo jiné osobni charakteristiky. V soucasné dobé jsou
nase kancelare v bariérovém prostredi v centru Brna, pro Gcely pohovoru mdzeme prostredi zménit,
pro Gcely vykonu prace se domluvime o prizplsobeni.
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